Порядок принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

      1. Для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, гражданин подает заявление в уполномоченный орган по месту своего жительства.

      2. К заявлению о принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении прилагаются:

1) решение органа местного самоуправления о признании заявителя и членов его семьи малоимущими;

2) акт проверки жилищных условий заявителя;

3) справка о составе семьи формы № 8 или выписка из домовой книги за последние пять лет;

4) копия финансового лицевого счета;

5) копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о совершенных заявителем и членами его семьи сделках с  жилыми помещениями за последние пять лет;

7) копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя;

8) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи;

9) медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания заявителя, дающей право на предоставление ему жилого помещения общей площадью, превышающей норму на одного человека;

10) документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правила и нормам, иным требованиям законодательства;

11) документы, подтверждающие право заявителя на дополнительную площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и Ульяновской области.

     Копии документов, указанных в пунктах 5, 8, 9 настоящей части, предоставляются с подлинниками для сверки.

     3. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом. Копия расписки с подписью заявителя в ее получении хранится в органе, осуществляющем принятие на учет.

    4. Заявление гражданина регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

    5. Уполномоченный орган вправе осуществлять проверку сведений, указанных в документах, предусмотренных частью 2 настоящей статьи.

    6. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается не позднее чем через тридцать календарных дней со дня представления заявления и необходимых документов. Датой принятия на учет считается дата принятия соответствующего решения. Решение об отказе в принятии на учет может быть обжаловано в судебном порядке.

    7. Решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, принимается в форме распоряжения руководителя уполномоченного органа.

    8. При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления  с полным комплектом необходимых документов.

    9. Уполномоченный орган не позднее чем через три рабочих дня со дня  принятия решения о принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, выдает или направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о принятии на учет или об отказе в принятии на учет.

    10. Граждане, принятые на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее – Книга учета).

    11. На основании данных Книги учета граждан, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, включаются в единый список, а граждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилых помещений, включаются в отдельный список.

    12. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, заводится учетное дело, в котором содержатся представленные им документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.

    13. Уполномоченный орган обеспечивает надлежащее хранение Книг регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Книг учета и списков очередников и учетных дел граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

    14. Книги учета, списки граждан, нуждающихся в жилом помещении, и их учетные дела подлежат хранению уполномоченным органом в течение десяти лет после предоставления жилого помещения, либо принятия решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным законодательством.

15. Формы заявлений, акта проверки жилищных условий заявителя, 

Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Книги учета утверждаются Правительством Ульяновской области.

      Статья 4. Перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

     1. Ежегодно с 1 января по 1 апреля уполномоченный орган проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

     2. В случае, если за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, гражданин подтверждает это соответствующей распиской о неизменности ранее представленных сведений.

     3. В случае, если произошли изменения, гражданин обязан представить документы, подтверждающие произошедшие изменения. Уполномоченный орган осуществляет проверку обоснованности отнесения гражданина к категории нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, с учетом представленных документов.

     4. Изменения, выявленные при перерегистрации гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, вносятся в учетное дело гражданина и в Книгу учета.

                                      Перечень документов, 

               необходимых для принятия на учёт в качестве 

                         нуждающихся в жилом помещении

1. Заявление

2. Решение органа местного самоуправления о признании заявителя и членов его семьи малоимущими

3. Акт проверки жилищных условий заявителя

4. Справка о составе семьи формы № 8 или выписка из домовой книги за последние пять лет

5. Копия финансового лицевого счета

6. Копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи

7.  Выписка и Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а также совершенных заявителем и членами его семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет

8. Копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя

9. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи

10. Медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания заявителя, дающей право на предоставление ему жилого помещения общей площадью, превышающей на одного человека

11. Документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства

12. Документы, подтверждающие право заявителя на дополнительную площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации Ульяновской области

Копии документов, указанных в пунктах 6, 9, 10 настоящей части, предоставляются с подлинниками для сверки.

      Заявление 

о постановке на учет в качестве нуждающегося

 в жилом помещении, предоставляемом

 по договору социального найма
Главе муниципального образования

                                                                                         Глотовское городское поселение 

                                                                                    от _________________________
                                                                         проживающего по адресу:

                                                                                             _______________________________
                                                                                             _______________________________

                                                                   телефон  ____________            

документ, удостоверяющий личность

 паспорт _________________________
_________________________________
                                                                Заявление

         Я с семьей из ___ человек занимаю по указанному адресу:

 ____________________________________________________________________________
                                      указать тип площади и ее размеры

     Кроме того, я , члены семьи: _____________  имеем (не имеем) на праве собственности 

жилую площадь (долю):

	Ф.И.О. заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	    Адрес 
	Характеристика жилой площади
	Общая 
	Жилая 

	
	
	                              
	                                     
	          
	             

	
	
	
	
	
	


	                         Члены семьи, зарегистрированные по другому адресу

	Ф.И.О. заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес 
	Характеристика жилой площади
	Общая 
	Жилая 
	Всего человек, зарегистрированных по месту жительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


         Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями в последние 5 лет я и члены семьи не производили / производили (подчеркнуть).

         Я (члены семьи)_____________   имею (имеем) право на внеочередное предоставление жилого помещения по основаниям: 

 _____________________________________________________________________________
         Я являюсь малоимущим, что подтверждается:

                номер и дата выдачи документа, подтверждающего статус малоимущего

         Прошу принять меня с семьей из  __человек: я, ________________________________
        Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений, на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

          Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о них в письменной форме уполномоченные органы по месту учета.

          Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке.

       Извещение о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий либо об отказе в постановке на учет прошу выдать мне на руки/ направить по почте (подчеркнуть).

.

                      подписи заявителя и всех совершеннолетних членов семьи, дата

Утверждаю

                                                                                        Глава администрации МО

 Глотовское городское поселение
                                                                                         __________________ 

      А К Т

проверки жилищных условий  заявителя
Населенный пункт _______________Инзенского района                         _______________ г.
Комиссией в составе: специалистов администрации МО Глотовское городское поселение__________________________________________________________________
.проверены жилищно-бытовые условия гражданина (ки) ___________________________ Федоровны, основным квартиросъемщиком является ___________________________ проживающей  в доме № ______________________________________________________
В ходе проверки   установлено следующее:

            Характеристика дома
1. Благоустройство дома (жилого помещения): 
     3.  наниматель жилого помещения                                        
4. На данной площади проживают:

	№№
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственные отношения
	С какого времени проживает в данном населенном пункте
	Когда зарегистрирован в данном жилом помещении

	1
	
	
	
	
	


5. Дополнительные сведения о семье заявителя:  ___________________________________
_____________________________________________________________________________
 6. Заключение комиссии: 
Подписи членов комиссии:

 ______________________________________
 ______________________________________ 

______________________________________ 

Уведомление

о постановке на учет в качестве нуждающегося

в жилом помещении, предоставляемом

по договору социального
Гр. __________________________,

                                                                                  проживающему по адресу: 

______________________________

                                                                                                _____________________________

Уведомление 

                                                                                           от __________ 20__г. № __ 

Согласно ______________________________________________________________ 

   решение органа местного самоуправления, признающего граждан нуждающимися в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма

От «___» ____ 20___г. № ___ Ваша семья в составе ______ человек:

1.____________________________________________________________ 

                        фамилия, имя, отчество заявителя

2. _____________________________________________________________

                                         ф.и.о. членов семьи

3. ______________________________________________________________________ принята на учет по улучшению жилищных условий с «___» ___________ 20__г. __________________________________ (категория постановки),

Вашему учетному делу присвоен № ____________.

Просим в дальнейшем при всех письменных обращениях по данному вопросу ссылаться на этот номер.

Глава администрации МО

Глотовское городское поселение                              ____________________ 
           должность, подпись                                                              расшифровка подписи

Уведомление

об отказе в постановке на учет

в качестве нуждающегося в жилом помещении,

предоставляемом по договору социального найма

место для штампа

дата, регистрационный номер

 Гр. ______________________________ 

                                                                      проживающему по адресу: 

_________________________________

_________________________________

                                                           Уведомление 

от _____________20___г  № _______

Согласно _____________________________________________________________________ решение органа местного самоуправления, признающего граждан нуждающимися в жилом помещении,

                                                предоставляемом по договору социального найма
 от «___» ___________ 20__ года № _____ Ваша семья в составе ____ человек:

1. _______________________________________________________________________

                                                ф.и.о. заявителя

2. _____________________________________________________________________  

                                                 ф.и.о. членов семьи 

3. _____________________________________________________________________ отказано в постановке на учет по улучшению жилищных условий в связи с _________________________________________________________________ 

                                                причина отказа

________________________________                           ____________________________  

         должность, подпись                                                                              расшифровка подписи

Расписка

в получении заявления о принятии

на учет в качестве нуждающегося

в жилом помещении, предоставляемом

по договору социального найма

От гр. ____________________________________________, проживающего (ей) по адресу: 

р.п.Глотовка, ул._________________________  , дом № ___ кв.___
 паспорт __________________выдан __________________________________________.

                                                  серия, номер выдан _____________________________________________________________________________

                                                     кем и когда выдан 

получено заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, с приложением к нему следующих документов:

1. Заявление

2. Ксерокопия паспорта (ов)                                  

3. Справка ф.№ 8                                            

4. Справка с БТИ                                           

5. Справка из управления Федеральной регистрационной службы

6. ______________________________________________________  

7. _______________________________________________________

8. _______________________________________________________

Документы принял:      

Глава администрации МО 
Глотовское городское поселение                      ________________     
                         должность                                                        подпись                 расшифровка подписи,                                 
 _____________________ 20__ года              

   дата приема документов

Расписку получил (а) _________________________         __________________________
                                                  подпись                                          дата

